Oposiciones SASJuntaAyuntamientosDiputacioninstitucionesPenitenciariasinstaladorElectricista M

CURSO GRATUITO

Empleado de:

GESTION FINANCIERA de
EMPRESAS

CON COMPROMISO DE CONTRATACION

DURACION Y HORARIO

Duracion: 404 horas

Horario: MANANA de Lunes a Viernes de 9 a 14 h.
Fecha de Inicio: 22 de Enero de 2008

Fecha Finalizacién: 30 de Mayo de 2008

REQUISITOS DE LOS ALUMNOS:

Nivel estudios Minimo: FP Il, BUP, COU, BACHILLERATO

FP 1o ESO (si quedan plazas)
Colectivo: DESEMPLEADOS
SOLICITUDES:

21/12/07 a 15/01/08 En AcademiaDoce - C/ Cervantes, 39, Armilla 958-57 32 77

SESION INFORMATIVA OBLIGATORIA:

16-01-08 a las 10:30 horas. ASISTENCIA OBLIGATORIA

DOCUMENTACION A PRESENTAR JUNTO A SOLICITUD

Dos fotocopias de:
- D.N.I
- Tarjeta demanda de empleo
- Titulos académicos
- Titulos de cursos relacionados

MODULOS:

1. Financiacién de la actividad empresarial.

2. Estados financieros y contabilidad de costes.

3. Ofimatica financiera.

4. Prevencion de riesgos laborales.

5. Sensibilizacién medioambiental

6. Insercion laboral y técnicas de busqueda de empleo. Igualdad de género.

Cervantes, 39 18100 Armilla 958 B7 32 77
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PROGRAMA DEL CURSO

Médulo 1 FINANCIACION DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL Duracion: 120 horas

Las necesidades y objetivos de la empresa en materia financiera: la financiacion de la actividad empresarial.
Objetivos. El presupuesto. El plan de financiacion. Gasto de consumo y gasto de inversion. Capital circulante.
Inmovilizado. Existencias. Criterios de célculo de existencias. Los recursos financieros y su empleo. Recursos
internos y externos. Apalancamiento financiero. La oferta y la demanda de recursos financieros. El sistema
financiero. Los mercados financieros. La inversion. Conocer los elementos fundamentales que existen en un plan
de inversién. Enunciarlos de forma comprensiva. La rentabilidad de la inversién. Métodos de célculo. Principales
operaciones en el comercio internacional. Obtencién de recursos financieros: objetivos de financiacion y
concertacion de servicios. Interés nominal e interés efectivo. La amortizacion de préstamos. Recursos financieros
externos. Oferta de los intermediarios financieros. La Banca. Principales tipos de producto. Elementos de los
productos. Costos. Procedimientos. Garantias. La contratacién. Documentacion. Fiscalidad. Gestion y seguimiento
de los intercambios o servicios contratados. Colocacién de excedentes financieros: la colocacién de excedentes.
Posibilidades en el mercado primario. En la Bolsa de Valores. En intermediarios financieros. La Banca. Principales
tipos de producto. Elementos de los productos. Costos. Procedimientos. La contratacion. Documentacion.
Fiscalidad. Gestién y seguimiento de los intercambios o servicios contratados. Aseguramiento: el riesgo en la
empresa. Prevencién y aseguramiento de riesgos. Gerencia de riesgos. Gestién de riesgos. Las necesidades de
aseguramiento y los diferentes ramos y tipos de seguro. El contrato de seguro. Elementos. Tipos de seguro.
Coberturas y tarifas ajustables. La oferta de seguros. Contratacion de servicios relacionados con la financiacion:
necesidades en materia de servicios conexos con la financiacion. Oferta de servicios por parte de los intermediarios
financieros. Elementos de los principales tipos de servicios. Gestion y seguimiento de los servicios contratados.
Principales servicios conexos con la financiacion: los impuestos, los seguros sociales.

Moédulo 2 CONTABILIDD Y ESTADOS FINANCIEROS Duracién: 120 horas.

Los libros de contabilidad: Libro de inventario y cuentas anuales. Libro diario. Libro de actas. Legalizacion y
conservacion de los libros de contabilidad. Funciones de los libros de contabilidad. Estructura de los principales
libros de contabilidad. Las cuentas: funciones de las cuentas. Clasificacion de las cuentas. Caracteristicas de
ciertas cuentas. Procedimientos para llevar cuentas. Sistema administrativo. Estados financieros: Normalizacion
contable. Principios contables. Cuadro de cuentas. Definiciones y relaciones contables. Cuentas anuales. Normas
de valoracién. Asientos contables. Las cuentas anuales. El balance de situacion.

Médulo 3: OFIMATICA FINANCIERA Duracién: 130 horas.

El tratamiento de la informacion en la actividad financiera: informatica y tecnologias de la informacién. Informacion
financiera y sistemas informaticos. Organizacion de redes y sistemas en entidades financieras. Los fundamentos
del «hardware»: definicién, funciones, tipos y elementos del ordenador/terminal. Unidad central de proceso.
Memoria principal. Definicién, funciones, tipos y aplicaciones de periféricos. Uso de periféricos y terminales
financieras. Los fundamentos del «software»: concepto, elementos y partes del «software». Sistemas operativos y
«software» de aplicacion. «Software» estandar, aplicaciones especificas y «software» a la medida. El «software»
en la actividad financiera. Ofimatica y trabajo en red: redes locales y redes remotas. La telematica (informatica y
comunicaciones). La transferencia electrénica de fondos. Cajeros automaticos y dispensadores «de primera
generaciéon». Terminales punto de venta y aplicaciones asociadas. Otras innovaciones ofimaticas Cooperacion
interempresarial en servicios financieros: el mercado de valores. La compensacion. Truncamientos. La cooperacion
en medios de pago. La cooperacion en las transferencias internacionales. Organizacion y gestion de archivos: el
archivo: concepto y funciones. Clases de archivos. Sistemas de clasificacion, registro y archivo. Sistemas de
conservacion, acceso, seguridad y confidencialidad de la documentacién. Gestion de bases de datos: estructura y
funciones de una base de datos. Tipos de bases de datos. Formatos de bases de datos. Introduccién de datos.
Procedimientos de uso. Impresion de bases de datos. Procedimientos de proteccién de datos.

Médulo 4: PREVENCION DE RIESGOS LABORALES. Duracion: 10 horas.
Modulo 5: INSERCION LABORAL Y TECNICAS DE BUSQUEDA DE EMPLEO. Duracion: 15 horas.

Médulo 6: SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL. Duracion: 9 horas.
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